Janoshazi K6zos Onkormanyzati Hivatal - Janoshaza

a "Kozszolgalati tisztviselokrdl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan

palyazatot hirdet

Adoiigyi ligyintézo

munkakor betoltésére.

A Kkozszolgalati jogviszony idétartama: hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6
A munkavégzés helye: 9545 Janoshaza, Batthyany utca 2.

A munkakérhéz tartozé fébb tevékenységi korok: A Janoshazi Kozos Onkormanyzati
Hivatalhoz tartozo egyes telepiilések vonatkozasdban a helyi adok kivetése, eldirasa, torlése; a
gépjarmiiado elbirdsa és torlése Okmanyirodai adatszolgaltatds alapjan; a talajterhelési dij
eldirdsa és torlése; az adobefizetések és a valtozasok rogzitése az ONKADO programban;
adatszolgaltatas teljesitése a MAK felé; a hatralékos adosok felszolitasa, gondoskodas az
adohatralékok behajtasarol; adoigazolasok kiallitasa; nyilvantartast vezetése az adozokrol, és
adatszolgaltatas az allami adohatdsag részére.

Jogallas, illetmény és juttatasok: A jogallasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra
a "Kozszolgalati tisztviselokrdl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

- Magyar allampolgarsag

- Cselekvoképesség

- Biintetlen eldélet

- Kozépiskola/gimnazium, kozépiskolai végzettség és kozgazdasagi szakképesités
vagy kozépiskolai végzettség és az OKJ szerint: valamely kozépfoku (ligyintézoi
szintll) pénziigyi-szamviteli szakképesités, altalanos gazdasagi és statisztikai
ligyintéz0, vallalkozasi ligyintéz6 szakképesités

- Felhasznalo6i szintit MS Office (irodai alkalmazasok)

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

- Onkormanyzati addigazgatasi teriileten szerzett tapasztalat — legaldbb 1-3 év
szakmai tapasztalat



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Fényképes onéletrajz

- Végzettséget, képesitést igazolo okiratok masolatai

- 3 hénapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany

- Adatkezelési nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat elbiradlasaban részt vevok a
palyazat tartalmat megismerhetik

A munkakoér betolthetéségének idépontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden
azonnal betoltheto.

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2016. jalius 05.

A palyazatok benytjtasanak modja:

- Postai uton, a palyazatnak a Janoshazi Kozos Onkorméanyzati Hivatal - Janoshaza
cimére torténd megkiildésével (9545 Janoshaza, Batthyany utca 2. ). Kérjik a
boritékon feltliintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositdé szamot:
1208/2016., valamint a munkakor megnevezését: Adoiigyi ligyintézo

vagy

- FElektronikus aton dr. Szalai-Németh Bettina részére a
nemeth.bettina@janoshaza.hu e-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. julius 10.

Janoshdzi Kozés Onkormdnyzati Hivatal
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